
Guide: Seriebooking 
 

1. Gå ind på https://fritid.horsens.dk og klik på ’Login’ oppe i højre hjørne. 

 
 

 
2. På foreningssiden klikker I ind på Booking. 



3. Herefter vælges seriebooking. 

4. Når man kommer ind på siden for seriebooking kan man vælge lokation, ressource eller 
kategori i drop down menuerne. 



5. Vælg derefter startdato, slutdato, starttid og sluttid. 

 
6. For seriebookinger skal du derefter vælge, om bookingen skal gentages ugentligt eller 

månedligt. 
 
Ugentlige bookinger: 
Vælg en eller flere ugedage (fx tirsdag) samt hvor mange uger, der skal gå mellem hver 
booking. 
 
Månedlige bookinger: 
Du kan vælge mellem to muligheder: 

• At bookingen gentages på en bestemt dato i måneden (fx den 10. hver måned) og 
angive hvor mange måneder, der skal gå mellem gentagelserne. 

• At bookingen gentages på en bestemt ugedag i måneden (fx den første mandag i 
måneden) og angive hvor mange måneder, der skal gå mellem gentagelserne. 



7. Klik på ”Søg” for at få et overblik over de ledige tider for den valgte lokation og periode. 
Hvis i f.eks. har valgt både tirsdag og torsdag, vil systemet vise de ledige tider for begge 
dage. Husk at vælge alle dage, hvis i ønsker at booke både tirsdage og torsdage. 
 

 
 
 



7.  Når I har valgt de ønskede dage, vil systemet vise alle datoer i den valgte periode. Husk at 
fjerne de dage, hvor I ikke skal bruge bookingen – fx i ferieperioder. 

 
 

 



8. Nederst på siden udfyldes overskrift, kort beskrivelse af aktiviteten samt evt. anden 
kontaktperson for bookingen. Derefter trykker i ”Send anmodning” og I vil modtage en 
kvittering på, at bookinganmodningen er sendt. 

 


